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Постановление №63от 02.07.2012 г.
Об утверждении административного регламента 
Администрации сельского поселения Авдонский  сельсовет 
муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 
 по предоставлению муниципальной  услуги   « Признание граждан    малоимущими   в целях   принятия  их на учет в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещения,   представляемых  по  договорам  социального найма
  в сельском  поселении Авдонский  сельсовет»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 года №679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (государственных услуг), Распоряжением Правительства   Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить Административный регламент исполнения Администрацией

сельского поселения Авдонский сельсовет муниципального района Уфимский

 район  Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной  услуги 

«Признание граждан    малоимущими   в целях   принятия  их на учет в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещения,   представляемых  по  договорам  социального найма  в сельском  поселении Авдонский  сельсовет».

           2.  Обнародовать настоящее  постановление  на информационном стенде в  здании Администрации сельского поселения Авдонский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан

         3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

Авдонский сельсовет

муниципального района 

Уфимский район

Республики Башкортостан                                                    Ю.Н.Голубев

                                                                                                                                     Приложение 

                                                                                 к постановлению главы сельского поселения 

                                                                                       Авдонский сельсовет муниципального  района 

Уфимский район 

                                                              Республики Башкортостан

                                                                              от  02  июля   2012 года № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРИНЯТИЯ ИХ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА  В СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ АВДОНСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ»

I. Общие положения


1.1.Настоящий Административный регламент разработан в соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»,(в ред.18.07.11г) Жилищным кодексом  РФ, Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»(в ред.27.07.10), Уставом сельского поселения  Авдонский  сельсовет муниципального района  Уфимский  район  Республики Башкортостан.


1.2.Настоящий Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в т.ч. особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

   1.3.Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга),  создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

  1.4.Получателями муниципальной услуги, в отношении которой разработан настоящий регламент, являются граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные на территории сельского поселения  Авдонский  сельсовет муниципального района  Уфимский  район  Республики Башкортостан.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование услуги: " Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация сельского поселения  Авдонский  сельсовет муниципального района  Уфимский  район  Республики Башкортостан.

2.3.Результат оказания услуги: издание нормативного правового акта Главы сельского поселения  Авдонский  сельсовет (постановление) о признании гражданина и членов его семьи  малоимущими в целях принятия его и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, один экземпляр которого в бумажном виде выдается на руки заявителю.

2.4.Срок предоставления услуги – в течении 30 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя. В случае если в отношении заявителя  будет осуществляться запрос в другие государственные органы и органы местного самоуправления, архив, срок предоставления услуги может быть увеличен с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

      -Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»( ред.25.07.2011г) ;

      -Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» ( ред18.07.2011г);

       - Федеральный закон от 2.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ( ред 27.07.2010г);

       -Жилищный кодекс  РФ;

       -Устав сельского поселения  Авдонский  сельсовет муниципального района  Уфимский  район  Республики Башкортостан

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

К заявлению (приложение 1 к Регламенту)  прилагаются следующие документы:

1) документы, удостоверяющие личность Заявителя и членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий), - прилагаются в копиях с предъявлением подлинника для сверки;

2) документы о составе семьи гражданина (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, выписка из домовой книги по месту жительства и другие) - прилагаются в копиях с предъявлением подлинника для сверки;

3)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним – прилагается в копиях с предъявлением подлинника для сверки;

свидетельство о государственной регистрации права собственности на движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, - прилагается в копиях с предъявлением подлинника для сверки (рекомендуется);

4)документы, подтверждающие доходы членов семьи гражданина или одиноко проживающего гражданина, - прилагаются подлинники.


2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        -отсутствие у членов семьи или одиноко проживающего гражданина постоянной регистрации на территории сельского поселения Авдонский  сельсовет;

         -отсутствие документа, удостоверяющего личность гражданина, обратившегося с заявлением.


2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставления Заявителем неполных сведений;

- предоставления Заявителем недостоверных сведений;


2.9.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.




2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги -30 минут; максимальный срок ожидания при получении результата предоставлении услуги -30 минут.


2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги –один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой).


2.12.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания  должны соответствовать Санитарным правилам и нормам (СанПиН) по площади помещения,  температуре внутри помещения, освещенности,  оборудованы мебелью (стол, стулья для посетителей), информационными стендами с образцами  заполнения запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.


2.13.Доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

-установлен обязательный еженедельный приемный день  в администрации для граждан в целях обеспечения приема запроса об оказании услуги и консультации гражданина, документ также может быть выслан почтовым отправлением (по желанию заявителя);

Качество муниципальной услуги характеризуется следующим показателем:

-исполнение услуги в установленные сроки.


2.14.В электронной форме указанная услуга не может быть предоставлена.

       3. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги:

3.1. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

3.1.1. Информация о местах нахождения и графике работы исполнительных органов, предоставляющих услугу: 450580,  РБ, Уфимский район, с.Авдон ул. Лесопарковая,д.7.

Адрес электронной почты: avdonufa@gmail.com.

 График работы администрации: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничный день - с 8.00 до 16.00, среда, четверг – не приемный день, суббота, воскресенье - выходной.

   Телефон администрации сельского поселения Авдонский сельсовет муниципального района Уфимский район 8(347)270-61-96.

3.1.2. Информацию о порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Заявитель может получить в Администрации сельского поселения у специалиста.

3.1.3. Информация, указанная в п. 3.1 настоящего административного регламента, размещается на информационных стендах в администрации сельского поселения Авдонский  сельсовет. 

Непредставление документов для проведения очередной перерегистрации граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, является основанием для снятия с учета в качестве малоимущих, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.

Для перерегистрации граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Заявитель обязан один раз в три года представлять в администрацию сельского поселения Авдонский  сельсовет   пакет документов для перерасчета среднедушевого дохода и расчетной стоимости имущества.

В случае повышения размера среднедушевого дохода и расчетной стоимости имущества, учитываемых в целях признания граждан малоимущими, до уровня, превышающего пороговые значения, гражданин снимается с учета в качестве малоимущего, нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Дата предоставления документов для перерегистрации указывается в расписке-уведомлении.

4. Административные процедуры выполнения муниципальной

услуги о признании граждан малоимущими в целях принятия

их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма

4.1. Управляющий делами администрации сельского поселения  Авдонский  сельсовет  принимает заявление и документы от Заявителя, регистрирует их в журнале регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и выдает Заявителю расписку-уведомление о приеме документов.

4.2. В течение 30 дней со дня приема заявления     администрация проверяет представленные документы, производит расчет размера доходов граждан и стоимости имущества.

4.3. Решение о признании или отказе в признании гражданина малоимущим принимается в месячный срок с даты его обращения с заявлением на основании полностью представленных гражданином документов для определения размера дохода и (или) стоимости имущества.

4.4. Управляющий делами   готовит проект постановления главы сельского поселения о принятом решении.

4.5. Решение о признании или отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается главой сельского поселения в форме постановления.

4.6. Копия постановления главы сельского поселения о признании или отказе в признании граждан малоимущими направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего постановления главы сельского поселения Авдонский  сельсовет.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и ответственность за исполнение муниципальной услуги о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, возлагается на главу.

5.2. В случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации сельского поселения Авдонский  сельсовет, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

- в несудебном порядке путем обращения в порядке к главе сельского поселения Авдонский  сельсовет; 

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество Заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, осуществляющего предоставление услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

6.3. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

6.4. Жалоба подписывается подавшим ее Заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

6.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, Заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

6.6. Поступившая к должностному лицу администрации сельского поселения Авдонский  сельсовет   жалоба регистрируется в установленном порядке.

6.7. Должностные лица администрации:

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

6.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации правилами документооборота.

6.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

6.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

6.12. Ответ на жалобу подписывается главой сельского поселения Авдонский  сельсовет  .

6.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

6.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

6.15. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц отдела жилищных субсидий, о нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номеру телефона  8(347)270-69-15 (Глава сельского поселения Авдонский  сельсовет).

Приложение № 1

к Административному регламенту

Главе сельского поселения

Авдонский сельсовет

МР  Уфимский район 


_______________________  


      от гр. ___________________

__________________________


    адрес ___________________

_______________________________

раб./дом. тел. ______________

__________________________

Заявление
Прошу принять  меня  ______________________________________________, проживающего по адресу: _________________________________________________, паспорт _________________________выданный________________________  «_____»_______________г. и членов моей семьи в количестве _____ человек на учет  в  качестве нуждающихся    в жилом помещении по договору социального найма.

	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц,
 год рождения
	Родственные отношения
	 Документ удостоверяющий личность гражданина

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предполагаемый способ в улучшении жилищных условий:
__________________________________________________________________ 


Я  и члены моей семьи   занимаем  (комнату/квартиру, жилой/общей площадью кв.м.)  ____________________________________________________________________________ по адресу _____________________________________________________________

Члены семьи зарегистрированные по другому адресу:

	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц,
 год рождения
	Родственные отношения
	 Документ удостоверяющий личность гражданина

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем  ________
__________________________________________________________________)

Действий,  повлекших ухудшение жилищных условий, в последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали  (совершали  _______________________

__________________________________________________________________)

Я и члены моей семьи имеем жилищные льготы ___________________

__________________________________________________________________.


Я, и члены семьи попадаем под следующие категории:

	Категории
	Роспись
гражданина

	Дети-инвалиды, являющиеся сиротами
	

	Дети-сироты
	

	Инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы
	

	Семьи погибших (умерших) ликвидаторов последствий на ЧАЭС
	

	Граждане, эвакуированные из зоны отчуждения чернобыльской катастрофы
	

	Инвалиды ВОВ 1 группы
	

	Инвалиды боевых действий на территориях других государств 1 группы
	

	Родители, дети которых являются ВИЧ- инфицированными 
	

	Граждане, уволенные с военной службы
	

	Судьи
	

	Сотрудники милиции
	

	Инвалиды по заболеванию, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28.02.1996 №817
	

	Инвалиды ВОВ II  и  III групп
	

	Инвалиды боевых действий на территориях других государств II и  III групп
	

	Инвалиды 1 группы
	

	Инвалиды II группы
	

	Инвалиды – колясочники
	

	Инвалиды с детства
	

	Семьи, имеющие детей-инвалидов
	

	Семьи лиц, погибших при исполнении государственных обязанностей
	

	Семьи умерших участников ВОВ
	

	Семьи погибших или пропавших без вести военнослужащих
	

	Участники ВОВ
	

	Ветераны боевых действий на территориях других государств
	

	Учителя и другие педагогические работники
	

	Медицинские работники 
	

	Должностные лица таможенных органов
	

	Одинокие матери
	

	Многодетные семьи
	

	Семьи при рождении близнецов
	

	Участники ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС
	

	Граждане, возвратившиеся из мест лишения свободы 
	

	Граждане, занимающие жилые помещение, признанные в установленном порядке непригодным для проживания
	

	Другие 
	



Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее налогооблагаемое имущество и доход ( подлежит обязательному заполнению при желании улучшить свои жилищные условия путем предоставления жилого помещения по договорам социального найма)
	Вид и наименование имущества
	площадь
	доля
	На кого зарегистрировано право собственности
	Местонахождение имущества (адрес)
	Основание приобретения*

	Жилые дома:
1.

2.

3.
	
	
	
	
	

	Квартиры:
1.

2.

3.
	
	
	
	
	

	Дачи:
1.

2.

3.
	
	
	
	
	

	Гаражи:
1.

2.

3.
	
	
	
	
	

	Иное недвижимое имущество, в том числе земельные участки:
1.

2.

3.
	
	
	
	
	


*указываются основания приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация, и другие), а так же (дата, номер) соответствующего договора или акта. 
	Транспортные средства, подлежащие государственной регистрации

	Марка т/с
	Год выпуска
	модель
	Гос.номер

	
	
	
	


	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (тыс.рублей)

	1
	Доход по основному месту работы (справка 2-НДФЛ)
	

	2
	Иные доходы (указать вид дохода):
1.

2.

3.
	

	3
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	4
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	



Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении.
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку жилищными органами указанных в заявлении сведений, на запрос ими необходимых для рассмотрения заявления документов.

          Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещения.


Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.


Я и члены моей семьи предупреждены, что ежегодно с 1 января по 1 апреля органы местного самоуправления проводят перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. При необходимости в ходе перерегистрации дополнительно проверяют жилищные условия очередников.


Для прохождения перерегистрации я и члены моей семьи обязуемся ежегодно предоставлять в орган местного самоуправления сведения, подтверждающие статус нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма.


Я и члены моей семьи предупреждены, что при предоставлении жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению жилых помещений или к их отчуждению. Указанные сделки и действия учитываются в установленный законом Республики Башкортостан период, предшествующий предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального найма, но не менее чем за 5 лет.


Извещение о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий либо об отказе в постановке на учет дать мне на руки/направить по почте (подчеркнуть).

«_____» ______________ 20____ г.

_____________________________

( подписи: заявителя и всех совершеннолетних членов семьи.)

_____________________________

_____________________________

 «_____» ______________ 20____г.

____________________________

(подпись сотрудника, принявшего заявление)
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